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ACCESO AL SISTEMA

1. Avisos: Esta area contiene informacion importante de leer sobre el proceso.

2. Manual y Reglamento: El Reglamento de Carrera Docente es el documento que determina los
mecanismos de aplicacion del programa.
El Manual de usuario mostrara una descripcion general para el uso adecuado del sistema.
Estos documentos estaran disponibles en todos los mddulos dentro del sistema. Se sugiere leer
detalladamente antes de iniciar.

3. Mensajes: El sistema muestra diferentes mensajes dependiendo el caso. Algunos mensajes son:

¢ “Credenciales invalidas”. Cuando los datos de acceso son incorrectos.
En caso de no recordar su contrasefia, solicite una nueva al correo pedped @unach.mx.

o “El periodo del proceso ha finalizado”: EI mensaje aparece al querer acceder después de la
fecha de cierre del proceso.

4. Formulario de Acceso: El usuario es el nimero de plaza con la que esta adscrito a la
Universidad; y la contrasefa es su RFC, que posteriormente se le pedira hacer el cambio de la
misma para proteccion de sus datos.

En caso de aparecer mensajes con errores del sistema, favor de notificar al correo antes sefalado.

0 Credenciales invalidas

1 Revise los datos y vuelva a intentarlo
- 4/ "
Aviso!
‘ Reglamento Carrera Docente ‘
Se les informa que toda la evidencia es obligatoria(documentos comprobatorios), debera 2
ser presentada de manera individual en caja de cartén o de plastico, en su Facultad o ‘ Manual de usuario ‘

Escuela como lo establece las bases de la convocatoria.

ACCESO
T777
4
Ingresar
Para ingresar al sistema se recomienda utilizar el navegador Chrome o Mozilla Firefox. @ o


mailto:pedped@unach.mx

ACTUALIZAR DATOS

1. Solicitud de datos: Para empezar a hacer uso del sistema, como Unica ocasién aparecera una pantalla
de solicitud de datos personales, grados y nivel de estudio y cambio de contrasefia para proteccioén de sus
datos.

Debera verificar sus datos que aparecen en el recuadro, que estos sean los correctos, de no ser asi, envie
un correo a pedped@unach.mx para rectificarlos.

BIENVENIDO(A)

Ahora le pedimos que confirme sus datos, en caso de haber algun error en estos, favor de reportarlo a la siguiente cuenta de correo electronico

pedped@unach.mx y si percibe alguna falla técnica en el sistema enviar un correo a obeth.regalado@unach.mx

En caso de que sean correctos estos, le pedimos separe su nombre en Nombres y Apellidos, para que se muestren correctamente en la impresion de los
documentos. Ademas de confirmar sus datos se le pide cambiar su contrasefia para proteccién de los mismos, la contrasefia debe ser diferente a la
que actualmente tiene asignada.

Esta pantalla de configuracion sélo le aparecera en esta ocasion.

Nombre Completo: JAVIER PEREZ JESUS

RFC: NUBI361216 1

Categoria: PROFESOR TITULAR T.C. C

Escuela o Facultad: ESC. DE LENGUAS CAMPUS TAPACHULA

2. Avisos importantes.

3. Manuales: Menu desplegable que contiene el Reglamento de Carrera Docente y Manual de usuario.

4. Salir: Cierra el proceso y sale del sistema. El sistema cierra sesion automaticamente despues de 30
minutos de inactividad.

Bienvenido(a): Jesus Javier Manuales ~ | Salir G» ‘

Reglamento Carrera Docente

JEH caso de que no haya incluido los d tos en la evaluacién anterior carga  Manual de usuario
continuar con el proceso*:

Nota: El tamafio méximo del archivo debe ser 2000KB(2MB). Si el documento a subir excede a lo permitido, puede reducir
el tamafio en este enlace.

Seleccionar en caso de haber estudiado en el extranjero.

*Campo obligatorio.
Licenciatura®

ESPECIALIDAD

MAESTRIA TncttiriAn®


mailto:pedped@unach.mx

5.

Menu de grado y Nivel Académico: Con este podra navegar entre los formularios para registrar
su nivel académico con los documentos comprobatorios.

Estudios en el extranjero: Si se selecciona registrara que se ha estudiado en el extranjero y
omite el paso de registro de Licenciatura.

Formulario de Grado y Nivel Académico

7.1 Formulario: Escribir en cada campo los datos que se solicitan; no podra subir algin documento
mientras no haya llenado los campos que le corresponden. De esta forma serd para las
siguientes &reas (Especialidad, Maestria, Doctorado).

7.2 Cargar archivo: Al dar click en Buscar archivo.. se abrird una ventana donde podra buscar y
seleccionar el documento comprobatorio del grado.

El sistema solo permite cargar archivos con un tamafio igual o menor a 2 MB (2000KB). En caso de
gue el tamario del archivo exceda a lo permitido, podra usar algin programa que reduzca el tamafio
del mismo, como sugerencia se muestra el siguiente enlace https://smallpdf.com/compress-pdf

7.3 Visualizar archivo cargado: Para visualizar el archivo cargado, dar click en el recuadro que
diga el tipo de documento que desea ver, por ejemplo, Titulo de Licenciatura. Este se abrira en
una nueva pestafia o se descargara automaticamente dependiendo del formato del archivo.

7.4 Eliminar archivo: Elimina permanentemente el archivo cargado.

Puede actualizar el archivo seleccionando uno nuevo y dando click en guardar.

Seleccionar en caso de haber estudiado en el extranjero 6

5

“Campo obligatorio.

LICENCIATURA

ESPECIALIDAD

MAESTRIA

DOCTORADO

DATOS GEMERALES

€ Abrir

| —

P
(), [[5] » Bibliotecas » Documentos »

[ 43 || Buscar Documentos o]

Organizar v Nueva carpeta

{ Favoritos
ubicacio

& Descargas Incluye: 2
I Escritorio

] Sitios recientes

k GoogleDrive  |=

% Dropbox

4 Bibliotecas
| Documentos
& Imégenes
o) Misica
] Nueva biblioteca
5] Nueva biblioteca

B videos o

Nombre: 101-8993

Biblioteca Documentos
cluye: 2 nes

=~ [0 @

arpor. Carpeta ¥

7.2

~ | Todos los archivos -

Abrir  |v| Cancelar

Licenciatura®

Licenciatura en Sisteras Computacionales

Institucion®

7.1

Universidad Autonoma de Chiapas

Documentos*

Titulo registrado

Cédula registrada

Buscar archivo..

7.2

Buscar archivo..

B Guardar

Archivos cargados

Titule de Licenciatura

Cédula de Licenciatura

7.3 7.4


https://smallpdf.com/compress-pdf

8. Datos Generales: Solicitud de datos que son de suma importancia, algunos de ellos son
obligatorios para continuar con el proceso.

Es obligatorio realizar el cambio de contrasefia para continuar con el proceso.

Al dar clic en Guardar y continuar, aparecerda un mensaje confirmando que los datos se han
guardado correctamente y sera redirigido a la pagina de bienvenida.

Seleccionar en caso de haber estudiado en el extranjero.

*Campo obligatario.

LICENCIATURA
Datos personales

ESPECIALIDAD

Nombre(s)*
MAESTRIA JESUS
DOCTORADO Apellido paterno” Apellido materno*
DATOS GENERALES JAVIER PEREZ

Correo electrénico”
al150044@unach.mx 8

Teléfono™ Celular

Datos de acceso

Numero de plaza

7777

Nueva contrasefia® Confirmar contrasefia®

B Guardar y continuar



PAGINA DE INICIO (BIENVENIDA)

1. Se muestra informacion sobre el proceso, como el objetivo y periodo que se evalla. Para pasar a
la siguiente pantalla de click en Continuar

Bienvenido(a): Jesus Javier Manuales ~

Seglin nuestros registros labora en la FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION CAMPUS-I, a continuacién se le muestran los

formularios que debe llenar para poder participar en el Programa de Estimulos al Desemperic del Personal Docente.
Se te ha enviado los Datos del Registro de tu Plaza a tu cuenta de correo al50044@unach.mx en caso de olvide de tus datos.

Este programa tiene como objetivo fundamental revalorizar y estimular el desarrollo de la carrera docente a fin de incrementar la calidad en
el desempefio de la docencia, la dedicacién a la docencia y la permanencia en las actividades a la docencia de los académicos en el

desempefio de sus actividades (Art. 1 del Reglamento vigente).

La evaluacién corresponde al ejercicio 2019 - 2020; el registro de los documentos probatorios de la productividad docente, dnicamente

podra realizarse de manera electronica a través de la pagina Web de la Universidad segln lo establecido en la convecatoria vigente.
No olvide que el perfodo que se evalla comprende del 1o, de enero al 31 de diciembre del 2017.
Una vez completados dichos formularios usted podra imprimirlos.

Cuaquier duda o aclaracién sera atendida en el correo pedped@unach.mx o comunicarse a la Direccién de Desarrollo Académico
al Telefono 60 4 54 98 ext: 4 de 9 a 15 Hrs.

Continuar » 1

2. Podré descargar cada documento para armar el paquete PEDPED, dando click en cada uno de los
iconos que se muestran en el recuadro.

3. Parainiciar con el llenado de la guia de evaluacion, debe dar click al boton Llenar. Este boton cambiara
dependiendo si el usuario vuelve a ingresar posteriormente y haya realizado algun registro, pero no finalizo;
aparecera con la leyenda Modificar, o bien, la leyenda Imprimir en caso haya finalizado la encuesta por
completo.

Bienvenido(a): Jesus Javier Manuales ~

EL PAQUETE PEDPED CON LOS DOCUMENTOS PROBATORIOS DEBERA CONTENER, los siguientes 4 puntos:

2, La Guia de Evaluacion con los datos capturados en este sistema debidamente impresa (Incluye un segmento con nombre, plaza
y adscripcién del docente, fecha y hora de impresién, nimero de paginas y firma del interesado).

3. La solicitud de participacion debidamente firmada. (Formato FO-113-04-04)

4. El formato de puntajes obtenidos. (Formato FO-113-04-03)

El Recibo de Entrega (Formato 1), sera su comprobante™.

Descripcién Estatus Accién
Guia de evaluacion No llenado m 3
Formato FO-113-04-02 (Puntajes Obtenidos) Disponible B
Formato FO-113-04-02 (Recepcidn de Documentos) Disponible B
Formato FO-113-04-04 (Solicitud de Ingreso al Programa) Disponible B

< Atras



PERMANENCIA Y DEDICACION

1. En los rubros de PERMANENCIA y DEDICACION, los apartados correspondientes a Documentos
de Antigliedad y al Documento que avala las horas frente a grupo, deberan estar seleccionados
para poder continuar.

Nota: Ningun documento podra ser incluido en los expedientes, si no fue registrado debidamente en los
formatos.

PERMANENCIA: (2]

Se calificard de acuerdo a la siguiente tabla:

Puntaje
Antigiiedad 10%
Minimo Maximo

1a5 afios (9 puntos por afio) 9 45

© a 10 afios (9 puntos por afio) 54 90

11 afios en adelante 100
Documentos de la antigliedad de la Direccién de Personal de la UNACH 1
DEDICACION: e

Se tomara en consideracién la siguiente tabla:

Promedio de Puntaje
Horas de clase del periodo que se evalta

Maestria-Doctorado Licenciatura
4 horas clase 100 50
5 - 8 horas clase 150 100
9 horas en adelante 200 200

[_| Copia del documento que avale las horas frente a grupo impartidas en cada ciclo escolar del periodo que se evalia

2. Al pasar el puntero del mouse en cualquiera de los dos iconos de interrogacion, se mostrara una
descripcion de cada uno de los rubros.

PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

La permanencia en las actividades a la docencia, tendrad un porcentaje maximo del
10% de la calificacion total y se evaluara por la antigliedad, la que a su vez, se medira
por el tiempo de actividad docente dentro de la Universidad Autonoma de Chiapas.

Por cada afio de antigliedad se otorgaran 9 puntos, la puntuacion minima serd de 9y

INSTRUCCIONES: Esta gufa consta de dos secciones, una de

Personal Docente, y la otra par la Comision Evaluadora.

la maxima de 100 puntos.

PERMANENCIA:

Se calificard de acuerdo a la siguiente tabla:

Puntaje
Antigiiedad 10%
Minimo Méximo
1a 5 afos (9 puntos per afio) 9 45
6 a 10 afios (9 puntos por ana) 54 90
11 afios en adelante 100

Documentos de la antigliedad de la Direccion de Personal de la UNACH



CALIDAD ACADEMICA

Finalizar Proceso: Termina por completo el proceso de llenado de la guia, por lo que, al volver a
ingresar solo podra imprimir el documento con los datos que registro.

Modificar perfil: Abre el formulario para poder modificar su informacion de nivel académico y
datos personales. Para modificar su contrasefia, habilite la opcién Modifica datos de acceso.

Navegacion: Contienen enlaces hacia las seccion que conforman el proceso.
Nota: Le presenta algunos recordatorios sobre el uso del sistema.
MenU: Podra navegar en cualquiera de los rubros presentados.

Grado y Nivel

Ensefianza y Aprendizaje
Investigacion

Tutorias

Participacion

AN N N NN

Bienvenido(a): Jesus Javier Manuales ~ Finalizar Proceso B dificar perf ‘ Salir G» ’

Inicio / Guia de evaluacién / Rubros 3{‘)

CALIDAD ACADEMICA

El rubro de Calidad en el desempefio de la docencia sera del 70% respecto de la calificacion total. La puntuacién minima sera de
211y la méxima de 700 puntos. La actividad académica contemplaré los siguientes cinco aspectos:

NOTA 4J

Para guardar utilice la tecla Enter en el campo.

Elicono @ a laizquierda del campo indica que esta guardado correctamente.

Para eliminar un campo guardado, utilice el boton Eliminar @ o borre el contenido y precione Enter.

En caso de haber campos sin guardar en el rubro seleccionado, estas seran guardadas automaticamente
cada 10 minutos.

Grado y nivel Ensefianza y Aprendizaje Investigacion Tutorias Participacion



Registro de Rubros

1. Listade preguntas: En esta se veran listadas todas las preguntas que contiene el Rubro
seleccionado. Al dar click sobre la pregunta se mostrara en la parte derecha.

1.1 Posicionar el puntero sobre la pregunta le mostrara un texto con la pregunta completa

Marcaje de colores

1.2 Pregunta con respuestas: Indica que la pregunta ya tiene respuestas registradas
correctamente.

1.3 Pregunta con respuestas sin guardar: Indica que la pregunta tiene una o0 mas preguntas
que NO se han guardado.

1.4 Pregunta selecionada.

2. Campo para ingresar el nombre del documento.

3. Boton para cargar los archivos de la pregunta selecionada. El numero a la izquierda indica la cantidad de
archivos registrados para esa pregunta.

4. Agrega un nuevo campo de respuesta.

Como acceso rapido desde teclado, al escribir una pregunta, puede usar la tecla tabulacién para posicionarse en el
botdn de nuevo campo y presionar espacio para agregar.

No podra agregar nuevos campos si ya existe uno vacio.

Cada campo permite un maximo de 120 caracteres

Para los puntos subsiguientes, usted anote en el espacio correspondiente el nombre de los documentos cue presenta.

Seleccione la pregunta 1

12, Asistencia a diplomado (con un minimo de 100 horas).

1.2) 4. Elaboracién de apuntes y/... - 20 puntos mdximo

5. Material didactico de apoyo ... . . . . . . .
. = Este rubro se comprobard con la constancia que acredite su asistencia al diplomado y que especifique el

1.3) 6. Publicacion de libros de text... tiempo de duracién.

7. Publicacion de capitulos de |...

3 4
. ' ’ s
8. Publicacién de antologias. Nombre

9. Traduccién de libro emple... 2}
Ejemplo de respuesta |

10. Traduccién de articulos em...

11. Asistencia a cursos de actu...

1.4 ) 12. Asistencia a diplomado {...

13. Obtencién de premios de ...

14, Distincién académica otorg...

14. Distincidn académica otorg...

1.1 14, Distincién académica etorgada al docente por organismos o instituciones de prestigio, en reconocimiente porsu labor
sobresaliente en el campo académico.




Las secciones con campos de seleccion se guardan automaticamente al marcar o desmarcar una
opcion.

Descripcién Puntos

1. Calidad del desempefio docente evaluada por los estudiantes, que medira las actividades de
Descripeién —— apoyo al aprovechamiento escolar y a la ensefianza
Los aspectos a evaluar seran, entre otros:

. A. Planeacién del trabajo docente
1. Grado de doctorado 120 X 30

B. Actitudes y valores
C Conocimiento y dominio de la materia
D. Estrategias didacticas

20 E. Formas y mecanismos de evaluacién

Maximo

2. Candidato a doctorado (condicionado a presentar avances de la investigacion, registro de

tesis y visto bueno del director de la misma) ; ol
F. Satisfaccion del alumno

10

3. Grado de maestria o especialidades médicas (mayor a dos afos) 70 o
Méaximo

2. Presentacion de los programas analiticos de las materias al inicio del ciclo escolar.

10

3. Asistencia B
Méximo

Las siguientes mecanicas aplica para todos los Rubros.

Registrar nombre de documento

Para registrar presione la tecla Enter después de escribir la respuesta.

Si los datos fueron guardados correctamente el sistema le mostrara un mensaje y a lado izquierdo del campo
aparecera este icono

@ Ejemplo de respuesta

& Ejemplo de respuesta con campo generado e

Actualizar registro

Para actualizar un capo solo escriba la nueva respuesta y presione la tecla Enter.

Eliminar registro

e Para eliminar el registro del primer campo, borre todo el contenido (texto) y presione la tecla Enter.
El sistema le arrojara un mensaje indicando la que se ha eliminado correctamente.

e Para los campos que fueron agregados puede aplicar el procedimiento anterior o usar el boton de
eliminar @
El sistema cuenta con autoguardado cada 10 minutos. Este solo guardara las preguntas
en las que no haya dado Enter en el Rubro seleccionado.

Si existen respuestas sin guardar y cambia a otro Rubro, el sistema le notificara de esto.



Carga de archivos

1. Para cargar un archivo dar click en el botén que se indica, este también muestra la cantidad de
archivos que se han cargado para esta pregunta.

1

Usar maximo 120 caracteres

Se desplegara una ventana como la siguiente

Colocar el nombre con el que se registrara el archivo

Dar click en Buscar y este abrira una ventana donde buscar y seleccionar el archivo.
Finalmente dar click en Cargar.

akrown

B Cargar archivos

Nombre para el archivo

Seleccionar archive

Archivos cargados para el Rubro 2 pregunta 4

Si el archivo se carg6 correctamente aparecera en la tabla.

6. Para visualizar el archivo dar click en el botén indicado. Este abrira el archivo en una nueva
pestafa o lo descargaréa dependiendo el formato.
7. Este boton elimina el archivo permanentemente.

Archivos cargados para el Rubro 2 pregunta 4

g
Ejemplo de archivo cargado 1 ﬁ n

10



Finalizar proceso

1. Parafinalizar el proceso haga click en el boton Finalizar Proceso.

Bienvenido(a): Jesus Javier Manuales ~ Modificar perfil & FIEEINGS |

2. Lo anterior abrira una ventana de despedida, donde se le indica que Al dar click en Finalizar el
Proceso posteriormente solo podréd imprimir el Formato comprobatorio del PEDPED.

Para cerrar la ventana puede dar click fuera de ella o con el icono de cerrar en la parte superior derecha.

¥ Finalizar proceso [ %)

iGRACIAS POR SU PARTICIPACION EN ESTE PROCESO!

AL DAR CLICK SOBRE EL BOTON "FINALIZAR PROCESQO" SE CERRARA LA SESION POR
COMPLETO; POR LO QUE POSTERIORMENTE SOLO PODRA VISUALIZAR E IMPRIMIR
LOS FORMATOS DISPONIBLES

| wmemomso

3. Aldar click en FINALIZAR PROCESO sera redirigido a la pagina de Inicio (Bienvenida) y en la
tabla de formatos en la fila de Guia de evaluacion tendra el Estatus de Completo y el botén
disponible para Imprimir el formato PEDPED.

El Recibo de Entrega (Formato 1), sera su comprobante®,

Descripcion Estatus Accion
3)
Guia de evaluacion Completo
Formato FO-113-04-03 (Puntajes Obtenidos) Disponible E
Formato FO-113-04-02 (Recepcion de Documentos) Disponible E
Formato FO-113-04-04 (Solicitud de Ingreso al Programa) Disponible E

11



Ejemplo del formato PEDPED

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

GUIA DE EVALUACION
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

PEDPED 2019 - 2020
FORMATO VALIDO DE IMPRESION

AVOISHIAIND
e

AUTONOMA

Nombre: JAVIER PEREZ JESUS

Plaza: 7777

Categoria: PROFESOR TITULART.C.C

Adscripcion: FACULTAD DE CONTADURIA ¥ ADMINISTRACION CAMPUS-|

PERMANENCIA:

La permanencia en las actividades a la docencia, tendra un porcentaje maximo del 10% de la calificacion total y se
evaluard por la antigliedad, la que a su vez, se medird por el tiempo de actividad decente dentro de la Universidad
Autonoma de Chiapas. Por cada afio de antiglledad se otorgaran 9 puntos, la puntuacién minima sera de 9 y la maxima
de 100 puntos, y se calificara de acuerdo a la siguiente tabla:

Puntaje
Antigliedad 10%
Minimo Maximo
1 a 5 afios (9 puntos por afio) 9 45
6 a 10 afios (9 puntos por afio) 54 90
11 afios en adelante 100

Documentos de la antigiiedad de la Direccién de Personal de la UNACH [

Cualquier duda o aclaracion seré atendida en el correo pedped@unach.mx o comunicarse a la
Direccion de Desarrollo Académico al Teléfono 60 4 54 98 Ext: 4 de 9 a 15 Hrs.

12



